
检查
对象

主要
责任人

检查
目的

检查内容 上传印证资料 备注

1.制定学校教学工作计划。执行国家课程计划情况
。

学校年度、学期教学工作计划、课
程表、学校相关发展规划等

由教务管理人员整理上传单位网络空间相应位置并及时更新

2.建立健全《教务（科）处工作职责》、《教研组
工作职责》、《学生学习行为规范》等教学管理制
度。

学校教学业务相关管理制度 由教务管理人员整理上传单位网络空间相应位置并及时更新

3.建立校长（分管教学副校长）、教务主任、科任
教师三级教学管理责任制；建立教学事故责任追究
制。

相关制度 由教务管理人员整理上传单位网络空间相应位置并及时更新

4.建立、完善各级教学常规督查制度。 相关制度 由教务管理人员整理上传单位网络空间相应位置并及时更新

5.每学期用于教师培训经费不低于生均公用经费的
5%。

每学期教师继续教育工作小结（财
务资料线下检查印证）

继教管理人员整理上传单位网络空间，并及时更新平时开展的继教活

动简报

6.每月至少组织一次教学专题会议。 工作简报 由教务管理人员整理并上传单位网络空间相应位置并每月一次更新

7.校长每月听课不少于5节、分管教学副校长每月听
课不少于6节。

学期或学年听课计划、听课记录、
每节课现场照片一张

对应人员个人提供印证材料上传个人网络空间主页，每月更新一次。

8.每学期开展教学业务相关培训不少于2次。 工作简报 由教务人员整理上传单位网络空间，并及时更新。

9.每学期至少开展交流活动不少于2次。 工作简报 由教务人员整理上传单位网络空间，并及时更新。

10.每学期派出教师参加名师（名校长）学习人数不
低于本单位教师总数5%。

学期专项工作小结、学员参加学习
小结。

由教务人员整理上传单位网络空间，并及时更新。

11.学期教学质量分析。学期教学工作总结，及其他
教学活动记录。

学期教学质量分析报告，教学工作
总结。及其他开展的教学活动。

由教务人员整理上传单位网络空间，并及时更新。丰富单位空间主页

内容。

12.部门学年、学期相关工作计划、小结。 相关资料 部门工作人员整理上传单位网络空间相应栏目，并及时更新。

13.部门专项业务相关管理制度建设
教学督查、图书室、功能室等相关
制度。

部门工作人员整理上传单位网络空间相应栏目，并及时更新。

14.各项制度执行检查情况，力求对教师教学计划做
到事前审查。

教研组、年级组、备课组及教师个
人教学业务各种检查记录

部门工作人员整理上传单位网络空间相应栏目，每月至少更新。

15.教学质量检测方案,平常教学质量分析，教学问
题预警机制。

检测方案，日常教学效果追踪记录
。

部门工作人员整理上传单位网络空间相应栏目，及时更新。

16.每月听课不少于8节。
学期或学年听课计划、听课记录、
每节课现场照片一张

对应人员个人提供印证材料上传个人网络空间主页，每月更新一次。

17.其他教学业务开展情况 工作简报
由部门人员整理上传单位网络空间，并及时更新。丰富单位空间主页

内容。

兴义市中小学教学常规网络化、平台化管理上传资料明细表
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检查内容 上传印证资料 备注

兴义市中小学教学常规网络化、平台化管理上传资料明细表

18.年级组、教研组、备课组等机构学年、学期相关
计划、小结。

相关计划、小结。 相关人员整理上传单位网络空间相应栏目，并及时更新。

19.按照计划认真开展各种教研活动。 活动简报 相关人员整理上传单位网络空间相应栏目，并及时更新。

20.按计划执行的各种内部检查记录。 检查记录 相关人员整理上传单位网络空间相应栏目，每月至少更新一次。

21.组长每月听课不少于6节。
学期或学年听课计划、听课记录、
每节课现场照片一张

对应人员个人提供印证材料上传个人网络空间主页，每月更新一次。

22.其他组内教育活动 活动简报 相关人员整理上传单位网络空间相应栏目，并及时更新。

23.教师个人学期、周教学工作计划、小结
计划、小结到周(含班主任工作）
。

教师上传个人空间相关栏目，每周更新一次。

24.教学设计、学案、教学反思等。 教学设计、教学反思等。 教师上传个人空间相关栏目，每周更新一次。

25.作业批改
每周作业批改、教学效果追踪汇总
统计，附1名学生批阅或追踪记录
照片

教师上传个人空间相关栏目，每周更新一次。

26.按单位要求进行的教学质量检测及分析
阶段性教学效果追踪、反思、整改
措施等。

教师上传个人空间相关栏目，并及时更新。

27.教师听课情况，每月听课不少于4节。
学期或学年听课计划、听课记录、
每节课现场照片一张

教师上传个人空间相关栏目，并及时更新。

28.其他教学、教研活动开展情况。 活动简报 个人整理上传网络空间，并及时更新，丰富空间主页内容。

非教学
人员

个人（总
务、图书
、财务、
专职行政
等专职人
员）

对个人
工作进
行过程
管理

29.所从事的相关工作
建立周工作台账（每周计划、小
结）

个人整理上传网络空间，并及时更新，丰富空间主页内容。

教师个人

对教师
教学行
为进行
过程管
理

教师个
人

学科教研
、年级、
备课组
长

教研活
动开展
情况

学科教
研、年
级、备
课组


